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登録プロセス及び資格審査プロセスの概要
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サプライヤが特定のカ
テゴリを選択した場合、
マレリ社の担当者は
サプライヤが提供した
特定カテゴリに関する
追加情報を確認し、そ
の特定カテゴリにおけ
るサプライヤの資格審
査を実施します。

登録プロセス及び資格審査プロセスの概要

4

登録条件及びプライバ
シーポリシーの同意

取得
+

企業一般情報の入力

オンボーディングペ
ージでの情報入力＋
カテゴリ選択＋特

定カテゴリに関する
フォーム入力

サプライヤの事前資
格審査

追加情報の入力
サプライヤの一般資

格審査

特定カテゴリに
おけるサプライ
ヤの資格審査

1 2 3

サプライヤ側

マレリ側

4 5 6

マレリ社の電子調達ポ
ータルであるジェネシ
スに登録する為には、
サプライヤ様は、まず、
ジェネシスポータルを
開き、「登録情報」を押
下していただきます。そ
れから、登録条件及び
プライバシーポリシー
に同意します。さらに、
サプライヤ様の組織に
関する一般情報を入力
し、入力完了後、「保
存」を押下します。

登録プロセスの次の段階
は、オンボーディングペ
ージと言います。ここでは、
NDA （秘密保持契約）
CoC（行動規準）、 売上
高、 マレリ社とのビジネ
ス関係の有無などのプロ
ファイルフォールを入力し
ます。これらのフォーム
の入力が完了したら、マ
レリ社のカテゴリツリーを
参照しつつ、供給希望な
商品・サービスが分類さ
れたカテゴリを選択しま
す。特定のカテゴリを選
択しますと、そのカテゴリ
に関するフォームの入力
が必要となります。

マレリ社は、サプライヤ
が提出した回答やデー
タを確認し、サプライヤ
の事前資格審査を行
います。審査結果次第、
追加情報提供の依頼
があります。この場合
には、サプライヤ様が
登録したメールアドレス
宛てに、追加情報依頼
の通知メールが送信さ
れます。

サプライヤ様はシステム
をアクセスし、追加情報、
そして特定カテゴリに関
するフォームも入力して
から、全ての回答をマレ
リ社に提出します。

（注）特定のカテゴリを選
択すると、登録プロセス
中（ステップ②）にはその
カテゴリに関するフォー
ムの入力することもあれ
ば、登録プロセス後（今
のステップ④）に入力す
ることもあります。

マレリ社はサプライ
ヤが提供した追加情
報を確認し、一般資
格審査を行います。
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登録プロセス
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登録プロセスの流れ

6

ジェネシスのポータルを
開き、「登録情報」を

押下

プライバシーポリ
シー及び登録条件

に同意

登録フォームを
入力

オンボーディング
ページにおけるフ
ォームの入力

提供希望の品目・サー
ビスを含むカテゴリを

選択

1. マレリ社の電子調達ポータル（以下、ジェネシスポータル）に登録する為には、次のURLリンク（https://eprocurement.marelli.com/web-
jp/login.html）からジェネシスポータルを開きます。「登録情報」押下しますと、登録プロセスが開始します。

2. まず、マレリ社のプライバシーポリシー及び登録条件に同意する必要がございます。二つの「同意」にチェックし、「NEXT」を押下します。
3. 次、登録フォームというフォームを入力していきます。これらのフォームは、会社名、法人番号、住所などのサプライヤ組織に関する一般

情報、又はマレリ社のポータルに登録する主要なユーザーに関する情報（氏名、連絡先、ユーザー名、など）に分けられます。
4. オンボーディングページとは、サプライヤの組織に関する基本的な情報（売上高、資格の取得現状、マレリ社とのビジネス関係の有無、な

ど）に関するフォームを入力するページのことでございます。さらに、このステップ中には、サプライヤにはNDA、CoCなどの書類をダウン

ロードして頂き、署名してからアップロードするようにお願いしております。
5. それから、マレリ社のカテゴリツリーを参考しつつ、サプライヤ様は提供希望の品目・サービスが当てはまるカテゴリを選択します。カテゴ

リを検索するには、ツリーを拡張してカテゴリを選択するか、検索メニューにキーワード（英語）を入力してカテゴリを選択する、この二つの
検索方法がございます。

6. 特定カテゴリを選択した場合には、そのカテゴリに関する特有フォームを入力することがあります。すべてのフォームを入力完了後、サプ
ライヤ様が登録したメールアドレス宛にアカウントの有効化を知らせるメール通知が送信されます。

登録されたメール
アドレス宛に仮パ
スワードが送信

登録されたメールア
ドレス宛にアカウン
トの有効化の確認メ
ールが送信

1

登録プロセスの
終了

2 3 4 5 6

https://eprocurement.marelli.com/web-jp/login.html
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登録プロセス

「登録情報」を押下

7

1 登録プロセスを開始する為、ジェネシスポータルを開き、「登録情報」を押下します。
ジェネシスポータルを次のリンクから開くことができます。（https://eprocurement.marelli.com/web-jp/login.html）
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登録プロセス

指示の合う画像をすべて選択し、右下の「次
へ」を押下

8

表示された画面では、reCAPTCHAの確認します。「私はロボットではありません」にチェックを入れてから、画像が表示されます。

指示の合う画像をすべて選択し、右下の「確認」を押下します。

「私はロボットではありませ
ん」にチェックを入れる
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登録プロセス―ポータルのプライバシーポリシー及び登録条件に同意

9

登録条件に同意し、
「Next」押下

2

プライバシーポリシーの
に同意

次、 マレリ社のプライバシーポリシー及び登録条件に同意します。

それぞれに「同意」にチェックをいれてから、「Next」を押下します。
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登録プロセス：登録フォーム 1/2

10

3

（注）本スライド及び次のスライド「登録フ
ォーム 2/2」における全て必要事項（ * ）

を入力してから、「保存」を押下

（注）登録フォームが次
のページに続きます

登録データでは、サプライヤの組織に関する一般情報（企業名、会社種類、会社法人等番号、住所など）をの入力します。非英語圏
の国に所属する全てのサプライヤ様は、上記の「企業名」を英語（ローマ字）で入力し、以下の「企業名」は自国の文字で入力するよ
うにお願い致します。
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登録プロセス：登録フォーム 2/2

マレリ社からの通知を受け取る主要な
メールアドレス。複数のメールアドレス

の登録も可能

11

「ユーザー詳細」に登録するユーザーは、マレリ社とのソーシング業務又はサプライヤ様への関連に関する全ての通知メールの受信者となります。
登録データページにおける全てのフィールドの入力を完了し、 「保存」を押下します。
以下に登録したメールアドレス宛に、仮パスワードが送信されます。仮パスワード及び以下に入力したユーザー名を使用し、ポータルにログインの際に
使用します。

登録手続を保留又は後から再開したい場合、仮パスワードとユーザー名を利用し、ジェネシスポータルにログインすると、登録プロセ
スがいつでも再開することができます。
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登録プロセス：オンボーディングページ

12

添付されたマレリ社カテゴリツリーをダウンロードし、提供希望の品目・サー
ビスの品目大分類（OPEX又は CAPEX）を選択

4

サプライヤ様の法人が登記された国を選択

マレリ社の一般購買条件（以下、GTC）をごダウンロードください。ソーシングプロセスに参加する為、GTCの同意が必要でございま
す。後の段階には、署名したGTCをアップロードする必要もあります。GTCの内容を注意深くお読みください。

GTCをダウンロード
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ファイルを添付

登録プロセス：オンボーディングページ

企業情報サービス会社に登録されていない場合、貴社の貸借対照表（B/S）及び損益計算書のコピーをアップロードする必要
がございます。

企業情報サービス会社の登録有無

企業情報サービス会社に登録の場合、その企業情報サービス会社の評価レポートを添付ください。
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登録プロセス：オンボーディングページ

次、NDA及びCoCのテンプレートをダウンロードし、署名済みのファイルをご添付ください。
サプライヤ様が資格・認証の所得状況に関する質問がございます。その他の資格・認証を取得の場合、最後の「Other certificate」には、それらの正式名
称（ローマ字）でご入力ください。後の段階には、それからの資格・認証の認証書をアップロードすることが必要でございます。

その他の資格・認証のロー
マ字で書いた名釈を入力

正式に署名されたファイル
をアップロード

のテンプレートをダウンロー
ド

認証の有無
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提供希望な品目・サービスのカテゴリ
を選択

マレリ社とのビジネス関係の有無

登録プロセス：オンボーディングページ

自動車部門売上高
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組織規模（従業員数、去年度
の売上高）

登録プロセス：オンボーディングページ

品目・サービスを提供可能
な地域を選択

地域の選択次第、品目・サー
ビスを提供可能な国を選択
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企業集団の所属

登録プロセス：オンボーディングページ

上記の質問に「はい」を回答した場合に表示。企業集団情
報（企業集団名の英語表記、企業集団の去年度総売上高）

発注の配分方法を選択（メー
ルかファクス）

発注配分方法にメールを選択した場合、メ
ールアドレスを入力
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登録プロセス：カテゴリ選択

5

検索ボックス

複数の選択が可能

最後、「確認」を押下

マレリ社に対して提供希望の品目・サービスが当てはまるマレリ社内のカテゴリを選択します。カテゴリを検索するには、
ツリーを拡張し、カテゴリを検索・選択するか、検索ボックスに英語キーワードを入力して検索することもできます。

チェックを入れる
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登録プロセス：特定カテゴリの特有フォーム

特有フォームを入力

特定のカテゴリを選択しましすと、そのカテゴリに関する特有フォームを入力することが要求されます。

入力完了後、「保存して続行」を押下
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登録プロセス： 登録確認画面

登録プロセスが正常終了

6

フォームの入力状況

選択されたカテゴリ数

登録プロセスが無事に終了したら、それを確認する緑色の枠が表示されます。
その下には、登録プロセス中に入力された全てのフォームに関する入力状況が表示されます。
最後には選択したカテゴリ数が表示されます。
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サプライヤのプロファイル情報を完了化、変
更又は更新



©ALL RIGHTS RESERVED - Confidential 22

登録プロセスにおいて登録された情報を完了又は変更をしたい場合、以下の手順をご実行ください。
- ジェネシスポータルを開き、ユーザー名及びパスワードを使用し、ログインする
- 「My組織」の「組織プロフィール」を開く
- 表示された登録データ画面では、「編集」を押下すると、データを編集できる

22

プロファイル情報を完了・変更：登録データの編集

組織プロフィール

「編集」を押下し、データを編
集
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サプライヤ様がマレリ社員によって登録された場合、又は登録プロセス中に全てのフォームを入力していない場合、以下の手順をご実
行ください。
- ジェネシスポータルを開き、ユーザー名及びパスワードを使用し、ログインする
- ログインを行うと、登録データを編集・更新の為の画面が表示される
- 未入力のフォームの入力し、既入力のフォームの編集
- 全てのフォームを入力してから、「保存」を押下すると、登録プロセスにおける次ページが表示される（登録プロセスの詳細に関しては
本書の12ページまでにご参照ください）。

23

プロファイル情報を完了・変更：未登録データの入力完了

組織プロファイル

「保存」を押下すると、登録が終了
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プロファイル情報を完了・変更：基本フォームの回答確認・変更

組織プロフィール

「編集」を押下し、回答を編集

登録プロセスにおいて入力した基本フォームの回答を確認したい場合、以下の手順をご実行ください。
- ジェネシスポータルを開き、ユーザー名及びパスワードを利用し、ログインを行う
- 「My組織」の「組織プロフィール」を開く
- 「プロフィールデータ」を開き、登録プロセス中に回答したフォームとその回答の一覧が表示される

編集したいフォーム名を押下
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サプライヤ資格審査に関する追加フォームの入力
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事前資格審査の結果次第、マレリ社の審査担当者から追加情報の提出を依頼することがあります。
この場合には、サプライヤ様が登録したメールアドレス宛に、フォーム確認依頼の通知メールが送信されます。
以下のようなメールが届いたら、メールに記載されたURLリンクからジェネシスポータルにアクセスし、ログインします。
それから、「My組織」の「審査」を押下しますと、「編集可能な審査」のページをお開きください。

26

「審査」を押下

資格審査用の追加フォームの入力

*こちらのメールはイメージです
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資格審査用の追加フォームの入力

「編集可能な審査」画面では、フォーム
をクリック

マレリ社から依
頼されたフォーム
を入力の為、そ
のフォーム名をク

リック
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資格審査用の追加フォームの入力

「テンプレートのダウンロード」を押下。
署名済みのGTCをアップロード

「テンプレートのダウンロード」を押下し、一般購買条件（GTC）をごダウンロードください。
GTCを署名してから、ごアップロードください。
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資格審査用の追加フォームの入力

認証の認証書をアップロード

認証の有効期限

次、登録プロセスの段階にISO認証の取得状況に「はい」と回答したISO認証の認証書をアップロードし、その「失効日」
もご指摘ください。
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営業のチームメンバーの情報（氏名、
連絡先、メールアドレスなど）を入力

資格審査用の追加フォームの入力

組織図のアップロード
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株主に関する情報を入力

資格審査用の追加フォームの入力
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従業員数（ワイトカラー及びブルーカ
ラー）を入力

連結売上高（今年度、去年度、来年
度）、自動車部門の売上高、マレリ社

との売上高など

資格審査用の追加フォームの入力
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主要得意先の企業名を入力

資格審査用の追加フォームの入力

貴社の売上に占める主要得意先に
対する売上（％）

第三者賠償責任保険に加入していれば、
書類のアップロード及び有効期限を入力
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現在調達しているマレリ社のプラントと関連す
る年間売上

資格審査用の追加フォームの入力

委託在庫を行うか

全てのフォームの入力完了後、「取引
先へフォーム返信」を押下
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サプライヤのカテゴリ管理及びカテゴリの特
有フォームの確認
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「Myカテゴリー」を開く

カテゴリの追加1/2

サプライヤ様のプロファイルにカテゴリを追加するた、以下の手順を行ってください。以下の手順ご実行ください。
- ジェネシスポータルを開き、ユーザー名及びパスワードを利用し、ログインする
- 「My組織」の「Myカテゴリー」を開く
- 表示された「Myカテゴリー」画面では、「カテゴリーを追加」を押下する

「カテゴリーを追加」を押下
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追加したいカテゴリを検索するには、検索エンジ
ンを使用するか、又はマレリのカテゴリツリーから

選択。複数の選択も可能

カテゴリの追加2/2

全てのカテゴリを選択したら、
「確認」を押下

（注）特定のカテゴリを選択する
と、そのカテゴリに関する特有フ
ォームを入力する必要がある
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特定のカテゴリの特有フォーム

特定のカテゴリを選択します、そのカテゴリに関する特有フォームの入力が必要となります。「Myカテゴリ」の一覧では、特有フォームの
入力が必要なカテゴリコードの左側には、「緑チェックマーク」或は「バツ印のアイコン」で示されています。
（注）カテゴリにリンクされたフォームを入力して保存したら、その内容を編集することができません。

特有フォームが入力済み

特有フォームが未入力

特有フォームがない
カテゴリ
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削除したいカテゴリの行をクリック

カテゴリの削除

「カテゴリを削除」を押下

以前に登録したカテゴリを削除するためには以下の手順をご実行ください。
- ジェネシスポータルを開き、ユーザー名及びパスワードを利用して、ログインをする
- 「My組織」の「Myカテゴリー」を開く
- 削除したいカテゴリの行をクリックする。表示された画面で「…」をクリックし、ドロップダウンのメニューから「カテゴリを削除」を押下する
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追加ユーザー（サブ・ユーザー）の作成
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「ユーザーの管理」を押下

追加アカウントの作成

「ユーザーの管理」を開くと、追加ユーザー（以下、サブユーザー）を作成することができます。

「ユーザーの管理」画面においては以下のメニューがございます。

- 「ユーザー管理」では、サブユーザーの作成及び管理します。

- 「ユーザーロール」では、ユーザーに付与する権限セットであるロールを作成する為のページです。

- 「ディビジョン」 では、プラットフォーム上でサプライヤ組織の部門を反映するディビジョンを作成することができます。本プラット
フォームの登録の際に、一つのデフォルトディビジョンが作成され、最初に登録されたユーザーはそのディビジョンを管理する
マネージャーになります。

- 「デフォルトユーザー」では、特定のイベント（RFQ、RFIなど）にデフォルト担当者を任務・設定することができます。
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「作成」を押下

サプライヤ様のアカウントの登録際に、最初に登録されたユーザーに加えて、新規の追加ユーザーを作成することができます。
サブユーザーを作成する場合には、「ユーザー管理」を開き、「作成」を押下します。
サブユーザーの詳細を入力し、全てのデータ入力したら、「保存」を押下します

追加アカウントの作成

最後、「保
存」を押下

サブユーザーの詳細を入力
オレンジ色のユーザーは、登
録プロセスの段階に最初に
登録されたユーザーであり、
スパーユーザーと呼ぶ
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「ユーザー権限を表示」を押す

追加アカウントの作成

デフォルト設定として新規サブ・ユーザーには権限が付与されていません。「ユーザー権限を表示」をクリックすると、そのユーザーの権
限のページが開きます。そして「編集」を押下しますと、権限を付与します。サブ・ユーザーに付与された権限度合次第、そのユーザーの
操作範囲及び表示可能なオブイェークトを設定・制限することができます。

「編集」を押す

権限を編集

新規ユーザーのパスワード
を回復するには、本書の53
ページからご参照ください
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RFx及びオークションに関する権限は以下の三つのレベルに分類します。
- 「いいえ」、サブ・ユーザーにはこのオブジェクトを操作・表示する権限を付与しない
- 「はい、オブジェクトに関連付けられている場合」：サブ・ユーザーが関連付けらたオブジェクトのみを操作・表示で
きる権限を付与する

- 「はい」：サブ・ユーザーにはこのオブジェクトを操作・表示する権限を付与

権限の割り当てが完了したら、「保存」を押下し、全ての設定が保存されます。

44

追加アカウントの作成

保存」を押す

権限のレベルを選択
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追加アカウントの作成

「追加」を押下

スーパーユーザーによって「オブジェクトに関連付けられている場合」という権限のレベルが付与されたサブユーザーをRFx及びオークシ
ョンに関連付ける為の手順は以下となります。
- ユーザーを割り当てたいオブジェクト（ RFx又はオークション）のページを開く
- 「関連付けられたユーザー」サブメニューを開き、「追加」を押下
- 表示された画面では、「検索条件で選択」を押下
- サブユーザーを選択し、そのユーザーがオブジェクトを操作・表示できるようになる

サブ・ユーザーを
選択

「保存」を押下
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追加アカウントの作成

「作成」を押下

【任意設定】「ユーザー管理」にある「ディビジョン」や「ロール」というメニューを使用し、ポータル上に登録されたユーザーをディビジョンご
とに整理し、ユーザーにロールを与えることによって権限のセットを容易に定義することができます。ポータル上にディビジョンやロールを
作成するメリットとは、権限割り当てという作業はユーザー毎ではなく、ユーザーの作成時点にロール及びディビジョンを容易に適用する
ことができます。

では、まず「ディビジョン」を開き、「作成」を押下します。ディビジョン詳細（名前やディビジョンのマネージャー）を入力し、「保存」を押下し
ましすと、ディビジョンが作成されます。

ディビジョンのマネージ
ャーとなるユーザーを

選択

「保存」を押下

ディビジョン名を入力
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追加アカウントの作成

「作成」を押下

ロール名及びこのロールに割り当
てる権限を定義

次、ロールを作成するには、「ユーザーロール」メニュージを開き、「作成」を押下します。表示されたロール作成画では、
ロールに割り当てる権限を選択します。ロールの詳細（名前や権限）を入力が完了し、「保存」を押すと、ロールが作成され
ました。

「保存」を押下
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追加アカウントの作成

ディビジョンやロールを選択

ロール及びディビジョンをユーザーに適用する方法は二つのケースがございます。
• 既存ユーザーの場合、「ユーザー管理」を開き、対象ユーザーをくっりくします。「ユーザー詳細」画面で「編集」を押下

しますと、ユーザーのデータで入力された以下のような画面が表示されます。ディビジョン及びロール名を選択します。
• 新規ユーザーの場合には、作成の際に適用します（以下の画面）。

「保存」を押下
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追加アカウントの作成

【任意設定】特定のイベント（オークションやRFQなど）に参加する際に、そのイベントのデフォルト担当者となるユーザー
を設定することができます。デフォルトユーザーが設定されていない場合には、マレリ社のバイヤーがサブ・ユーザーもその
イベントに招待することもできます。

「・・・」を選択するとデフォルトユーザーを指定しない

丸にチェックマークを入れると、そのユーザー
がイベントのデフォルト担当者になる
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ユーザー名又はパスワードを忘れた場合
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ユーザー名を忘れた場合

1) ユーザー名を忘れた場合、以下の手順をご実行ください。
まず、ジェネシスポータルを次のURLリンクから開きます（ https://eprocurement.marelli.com/web-jp/login.html）。
「ユーザー名、パスワードを忘れの場合」を押下します。

表示された画面では、「ユーザー名を忘れました」の
ボタンを押下しますと、以下の画面が表示されます。
「メール」では、ユーザー名を回復したいアカウント
に関連されたメールアドレスを入力します。それから、
「reCAPTCHA」をご実施してから、「ユーザー名リン
クを依頼する」を押下します。

右側の確認メッセージが表
示されますと、確認ボタン
を押下します。

「ユーザー名、パスワードを忘れの場合」
を押下

https://eprocurementdev.marelli.com/web-jp/login.html
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右側のようなメールが届いたら、メール
に記載されたリンクをクリックします。

こちらのリンクを押下

リンクを押下しますと、以下のページが表示されます。「ユーザー名」の列では、ユーザー名が表示されています。

（注）パスワードもお忘れになった場合は、ユーザー名の横にある新しいパスワード依頼の為のボタンを押下し、新しいパスワードを定義す
る為のリンクが記載されたメールが送信されます。又は、次のスライドにご案内されているもう一つのパスワード回復方法をご実行ください。

ユーザー名

パスワードの回復も可能

ユーザー名を忘れた場合
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「ユーザー名、パスワードを忘れの場合」
を押下

表示された画面では、「ユーザー名」及びパスワード
を入力し、「reCAPTCHA」にチェックマークを入れま
す。最後、「提出」を押下します。

提出後、以下の確認画面が表示されます。

パスワードを忘れた場合

2) アカウントのパスワードを忘れた場合、以下の手順をご実行ください。
まず、ジェネシスポータルを次のURLリンクから開きます（https://eprocurement.marelli.com/web-jp/login.html）。
「ユーザー名、パスワードを忘れの場合」を押下します。
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パスワードを忘れた場合

以下のようなメールが届いたら、メール内に記載されたリンクをクリックします。

こちらのリンクを押下

リンクを押下しますと、右側の画面が表示されます。パスワードを回復したい
アカウンの「ユーザー名」を入力してから、新しいパスワードを定義します。
最後、「提出」を押下しますと、パスワードが更新され、自動的にシステムに
ログインされます。
ユーザー様のメールアドレス宛にはパスワード変更完了のメールが送信されま
す。
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RFI（情報提供依頼）及びRFQ（見積依頼）の回答
作成方法
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RFI及びRFQへの回答作成方法

ジェネシスポータルを以下のURLリンクから開き、
「ログイン」を行う

https://eprocurement.marelli.com/web-jp/login.html

56
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RFI及びRFQへの回答作成方法

「RFQ」又は「RFI」を開き、招待
されたイベントを表示

57

必要な場合、「RFQの説明」や「プロジェクトコード」な
どのフィルターを適用すると、Rfxの検索が容易になる
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RFI及びRFQへの回答作成方法

RFQを選択

58

「My RFQ」のページにおいては、サプライヤ様が招待された全てのRFQ（又はRFI)一覧が表示されます。
RFQには複数な「ステータス」がございます。「実行中」ステータスのRFQとは、見積回答の提出期限が過ぎていないという意味です。この
場合には、サプライヤ様がまだ回答を提出していなければ、回答ステータスは「期限内の回答がありませんでした」と表示されます。バイヤ
ーにRFQ回答を提出すると、回答ステータスは「バイヤーに提出済みの回答」になります。
RFQ回答の提出期限が経過したら、RFQのステータスは「締切：評価中」に変化します。

回答をまだ提出されてないRFQを選択します。

RFQステータス RFQの回答ステータス
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RFI及びRFQへの回答作成方法

「設定」を開く

59

RFQを開き、「設定」のページでは、RFQ回答提出締切、カテゴリ、通貨などの見積依頼に関する情報が表示されます。

メッセージ機能を通じて、
購買担当者と連絡を取る

ことができる
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RFI及びRFQへの回答作成方法

「バイヤー添付ファイル」

60

「バイヤー添付ファイル」ではバイヤーが添付した資料がございます。これらのファイルはRFI及びRFQのプロセスに不可
欠な要素である為、回答提出の前に、添付ファイルをダウンロードし、内容をご確認ください。

全てのファイルをダウンロードする為
「一括ダウンロード」をクリック

一個のみをダウンロードすに
は、ファイル名をクリック

未読資料があることを知らせる。添付資料をダウンロ
ードする、非表示される
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RFI及びRFQへの回答作成方法

このイベントへの回答拒否する場
合、「回答を拒否」を押す

61

回答を作成するには「My回答」のページを開きます。RFQの回答を作成するには、「回答を作成」を押下します。
イベント内容の確認のえうに、イベントに参加せず回答を拒否したい場合、「回答を拒否」を押下します。

回答を作成

My回答を開く
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RFI及びRFQへの回答作成方法

62

回答作成を開始する時、回答作成を完了する時、回答を提出する時、この三つのステップにはシステムが以下のようなポップアップ
通知を表示します。ポップアップ通知には回答作成手順に関する重要な情報が書かれていますから、注意深くお読みください。

内容確認のえう、
「OK」を押下
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RFI及びRFQへの回答作成方法

63

「回答を編集」を押すと、全ての封筒への
回答が始まる

「回答を作成」を押下しますと以下の画面が表示されます。「回答を編集」を押し、回答提出期限内であれば、いつも未回答欄
の入力及び入力済み回答の変更することができます。

（注）「*」が付いた項目は必要項目ですので、回答を提出する前に必ずご入力ください。
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RFI及びRFQへの回答作成方法

64

「回答を編集」を押すと、
全ての封書（参加資格
封書、技術封書、取引
条件封書）に回答できま
す。質問の内容次第に
回答の入力式が異なり
ます。入力式は、単一
選択、複数選択、自由
記述、数値回答、「は
い」「いいえ」選択、日付
選択、ファイル添付など
に分けられます。

回答に追加書類などのファイルを添付したい場合、「添付ファイルの追加／表示」を押下し、添付ファイルを追加・管理ができます。
「保存して続ける」を押下しますと、その時点までに入力した回答が保存します。つまり、何かの問題が発生するに備えて、入力済みの
回答が保存しておきます。
RFQにおける全ての質問項目を入力したら、「保存して戻る」を押下し、回答が保存されて前のページに戻ります。
（注）回答はまだ提出されておりません。

ファイルの添付

回答

入力完了後「保存して
戻る」を押す

日付選択

単一選択

自由記入
数値回答
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RFI及びRFQへの回答作成方法

65

「回答を提出」を押すと、回答
がバイヤーに提出される

回答をバイヤーに提出する為に、「回答を提出」を押下しなければなりません。回答提出が正常に提出されたら確認ポップアッ
プメッセージが表示されます

オブジェクトのヘッダー情報には回答提出日が表示されます。
さらに、回答を撤回したい場合、「回答を撤回」を押下します。

「回答を撤回」

回答提出日



©ALL RIGHTS RESERVED - Confidential 66 66

オークションの回答方法
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オークションの回答方法

ジェネシスポータルを以下のURLリンクから開き、「ロ
グイン」を押す

https://eprocurement.marelli.com/web/login.html   

67
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オークションの回答方法

「オークション」を開き、招待さ
れたイベントを表示

68

必要な場合、「オークションの説明」や「プロジェク
トコード」などのフィルターを適用すると、オークシ

ョンの検索が容易になる
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オークションの回答方法

オークション開始時間

69

入札式及びタイプ

オークションの「設定」ページ
には、オークションに関する重
要な情報がございますので、オ
ークションが開始する前に、必
ずご確認ください。

オークションはまだ開始されていない
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オークションの回答方法

70

「最小入札価格改善幅」とは、入札の最
小入下げ幅示している

オークションの延長時間

マレリ社の購買担当者名

入札の開始価格
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オークションの回答方法

71

「メッセージ作成」を
押下

メッセージを入力してから、「メッ
セージを送信する」を押下

オークションのメッセージ機能を使用し、マレリ社の購買担当者と連絡を取ることができます。
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オークションの回答方法

オークションに参加するには、
「オークションモニター」を押下

72

入札規則及びその他
の重要情報

デフォルト設定として、オークション
の「開始価格」は最初入札価格とし

て入力されている

「リザーブ価格」が未到達

入札金額の入力後、「提案」を押下

オークションのステータスが「実行中」に
変更すると、入札の提出が可能
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オークションの回答方法

入札を提出したい場合、
「確認」を押下

73

入札が正常に受理された場合、こちらのメッセー
ジが表示される

ユーザーが提出した入札は「My入札」に記録される。
他のオークション参加者の入札が表示されない

現在の最優位入札

ユーザー様の最新
入札価格

オークションの残り時間を
示す。購買担当者によるオ
ークション設定次第、参加
者による有効な入札が行
われると、オークション時
間が延長することがある。

購買担当者による
オークション設定
次第、入札順位を
表示しない場合も

ある
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オークションの回答方法

74

リアルタイムで購買担当者と連絡を取れる為のチ
ャット機能。メッセージを入力してから、「送信」を

押下
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オークションの回答方法

現在の最優位入札

75

入札提出の際にはエラーが発
生した場合、その入札は「My

入札」に記録され、ポップアップ
メッセージも表示される。

サプライヤ様の最後
の入札額及びその

ランク
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オークションの回答方法

リザーブ価格が到達された

76

こちらの入札は再優位
入札となっている

オークションが終了


